Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia
na zajeciach szkolnych

i zwalniania ucznia 7 zajeé szkolnych.

I. Cele procedury:

1. Uregulowanie odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo uczniéw w przypadku zwolnienia
z zaje¢ edukacyjnych na prosbe rodzicow/ prawnych opiekunow.

2. Zapobieganie samowolnemu opuszczaniu zaj¢¢ edukacyjnych przez ucznidow.

3. Opracowanie czytelnego, jednolitego schematu postgpowania w przypadkach

usprawiedliwiania i zwalniania ucznidéw z zaj¢¢ edukacyjnych.
4. Okreslenie obowigzujacych form zwalniania i usprawiedliwiania uczniow.
5. Wskazanie 0so6b uprawnionych do zwalniania i usprawiedliwiania uczniow.

6. Ujednolicenie przeptywu i sposobu gromadzenia informacji o zwolnieniach uczniow

z zaj¢¢ edukacyjnych.

I1. Postanowienia wstepne dotyczace usprawiedliwiania nieobecnos$ci ucznia

na zajeciach edukacyjnych.

1. Uczen jest odpowiedzialny za terminowe rozliczanie swoich nieobecno$ci

na podstawie wpisoOw dokonanych przez rodzicow/ prawnych opiekunéow w dzienniku
elektronicznym z konta rodzica, pisemnie lub osobiscie przez rodzica.

2. Wychowawca moze usprawiedliwi¢ nieobecnos$ci ucznia na prosbe¢ rodzica/ prawnego
opiekuna podczas konsultacji i zebran.

3. Rodzice/ prawni opiekunowie zobowigzani sg do systematycznej kontroli frekwencji
swoich dzieci ( poprzez e-dziennik, osobiscie)

4. Nieobecno$¢ ucznia w szkole nie zwalnia go z obowigzku nadrobienia zalegtosci

szkolnych.

I11. Postanowienia wstepne dotyczace zwalniania ucznia z zaje¢ edukacyjnych.

1. Rodzic /prawny opiekun bierze pelng odpowiedzialnos¢ za swoje dziecko zwolnione
na jego prosbe z zaje¢ edukacyjnych.

2. Nauczyciel zwalniajacy z zaj¢¢ edukacyjnych odbywajacych si¢ u innego nauczyciela,

ucznia/ ucznidw przygotowujacych sie do akademii , uroczystosci szkolnych, konkursow,



olimpiad, zawodow sportowych bierze odpowiedzialno$¢ za ucznia/ ucznidéw, ktorych
zwolnit. Nauczyciel od ktorego uczniowie zostali zwolnieni zaznacza w dzienniku ,,zw”,

a wychowawca przyjmuje przy wliczaniu do frekwencji, ze uczen byt obecny.

IV. Usprawiedliwianie nieobecnosci ucznia na zajeciach edukacyjnych.

1. Uczen ma obowiazek usprawiedliwi¢ nieobecnosci do 11-go dnia nastepnego miesigca
za nieobecnosci ucznia z miesigca poprzedniego.

2. Obowigzkiem kazdego wychowawcy jest miesieczne rozliczenia frekwencji swoich
wychowankéw (do 15-go kazdego miesigca).

3. Uczen, ktory z uzasadnionych powoddéw nie jest obecny na pierwszej godzinie zajec
edukacyjnych, zobowigzany jest przynies¢ w tym samym dniu usprawiedliwienie

od rodzicow/ prawnych opiekunow.

4. Uczen, ktory samowolnie opusci zaj¢cia edukacyjne, nie moze mie¢ usprawiedliwione;j
nieobecnosci. Jest ona traktowana jak ucieczka z lekcji.

5. Spoznienie na zajgcia edukacyjne powyzej 15 min. traktowane jest jak godzina nieobecna
1 powinno by¢ usprawiedliwione jak kazda inna nieobecna godzina.

Usprawiedliwianie nieobecnosci dziecka przez rodzica /prawnego opiekuna nie moze

odbywad si¢ drogg telefoniczng.

V. Zwalnianie ucznia z zaje¢¢ edukacyjnych.

1. W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach uczen moze zosta¢ zwolniony do domu

w trakcie zaje¢ na prosbe rodzica /prawnego opiekuna ( drogg elektroniczng e-dziennik

z konta rodzica, pisemnie, osobiscie). Zwolnienie jest rownoznaczne z usprawiedliwieniem
nieobecnosci na zaje¢ciach edukacyjnych.

2. Podczas nieobecnosci wychowawcy, uczen zwraca si¢ z prosbg o zwolnienie

do wicedyrektora i nauczyciela pierwszego przedmiotu, z ktorego sie zwalnia ( po okazaniu
zwolnienia na pi$mie, lub drogg elektroniczng przez e-dziennik z konta rodzica).

3. W przypadku samowolnego opuszczenia terenu szkoly przez ucznia zaistniata sytuacja
zglaszana jest natychmiastowo do dyrektora lub wicedyrektora szkoty w celu poinformowania
rodzica/ prawnego opiekuna.

4. Uczen moze opusci¢ zajecia, by uczestniczy¢ w zawodach sportowych, imprezach



kulturalnych lub naukowych na prosbe nauczyciela przedmiotu (nauczyciel podaje liste
uczniéw zwolnionych, a wychowawca wpisuje ,,zw” 1 przyjmuje przy wliczaniu frekwencji,
ze uczen byt obecny.

5. Na wniosek pielegniarki szkolnej w przypadku ztego samopoczucia lub nieszczgsliwego
wypadku.

6. W sytuacji zlego samopoczucia ucznia powiadamiani sg rodzice /prawni opiekunowie.
Uczen czeka na terenie szkoty na odebranie go przez rodzica /prawnego opiekuna.

7. Jezeli konieczne jest powiadomienie rodzicow w trakcie trwania lekcji, nauczyciel zglasza

takg potrzebe do sekretariatu.

8. Na wniosek pedagoga szkolnego.

9. Uczniowie zwolnieni z lekcji wychowania fizycznego maja obowigzek przebywania,
podczas tych zaje¢, pod opieka nauczyciela przedmiotu. Jezeli lekcja wychowania
fizycznego jest na pierwszej lub ostatniej godzinie, uczen moze by¢ na niej nicobecny

na prosbe rodzicoOw/prawnych opiekundow ztozong na pismie i opatrzong klauzulg ,,na wtasna
odpowiedzialnos¢”.

10. Uczniowie nieuczeszczajacy na lekcje religii lub ,,Wychowanie do zycia w rodzinie”,
maja obowigzek przebywania w miejscach wyznaczonych przez dyrektora szkoty

(Swietlica, biblioteka).

Zwalnianie ucznia 7 zajeé lekcyjnych nie moze odbywaé sie drogq telefoniczng.

VI. Dzialania majgce na celu poprawe frekwencji na zajeciach lekcyjnych
Wychowawca:
» egzekwuje usprawiedliwienia od ucznia do 11-go dnia nastepnego miesigca za
nieobecnosci ucznia z miesigca poprzedniego;
» na biezgco informuje rodzicow/ prawnych opiekunow o problemach z absencja
ucznia, odnotowuje ten fakt w dzienniku lekcyjnym,
» w przypadku braku kontaktu z rodzicami / prawnymi opiekunami dziecka,
wychowawca wysyla pisemne zawiadomienie informujace o nieobecnos$ci ucznia
w szkole 1 niezrealizowaniu obowiazku szkolnego; wyznacza termin stawienia si¢
w szkole,
» w przypadku powtarzajacych si¢ nieusprawiedliwionych nieobecnosci ucznia
wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego,

» w obecnosci pedagoga wychowawca rozmawia z rodzicami i uczniem przedstawiajac



konsekwencje wynikajace z obowiagzku szkolnego,
» jezeli mimo podjetych dziatan uczen nadal wagaruje dyrektor powiadamia:
- organ prowadzacy szkole,
- Sad Rodzinny,
- kuratora sadowego, jezeli uczen jest pod kuratela,
- rozlicza frekwencj¢ miesigczng do 15 dnia nastgpnego miesigca.
Nauczyciel uczacy:
» sprawdza obecnos$¢ na przedmiocie na poczatku kazdej lekcji,
» na biezgco informuje wychowawce o czgstej absencji ucznia na swoich zajeciach.
Uczen:
» systematycznie uczestniczy we wszystkich zajgciach szkolnych zgodnie
z tygodniowym rozktadem zajec,

» punktualne przychodzi na lekcje,

Y

usprawiedliwia wszystkie nieobecnosci w okreslonych terminach,
» uczeszcza na wszystkie zastepstwa, ktore sg obowigzkowymi lekcjami i wymagana
jest na nich obecno$¢ uczniow.
Rodzice:
» podejmuja dziatania zwigzane z kontrolg obecnosci dzieci na zajeciach,
» usprawiedliwiaja nieobecnosci tylko w uzasadnionych przypadkach
(choroba, wypadek losowy),
» majg prawo zwolni¢ dziecko z pojedynczych zaje¢ lekcyjnych tylko
po wcezesniejszym uprzedzeniu wychowawcy (droga elektroniczng poprzez e-dziennik
z konta rodzica, pisemnie lub osobiscie)
Wiadze Szkoly:
» majg obowigzek powiadamiania rodzicéw / prawnych opiekunow o natozonych
karach regulaminowych za nieobecno$ci ich dziecka w szkole,
» maja prawo karania uczniéw za ich nadmierng absencje¢ bez usprawiedliwienia
stosujac kar¢ upomnienia i nagany.
VII. Dzialania dyscyplinujace
1. Wychowawca klasy jest zobowigzany do udzielenia (kazdorazowo) upomnienia
wychowawcy klasy uczniowi, ktory w ciggu jednego miesigca opuscit bez
usprawiedliwienia powyzej 10 godzin lekcyjnych. O upomnieniu informowani sg
rodzice ucznia w formie pisemnej lub ustnej. Oba fakty odnotowuje si¢ w e-dzienniku.

Nieusprawiedliwione godziny traktowane sg jako nieuzasadniona nieobecno$¢ ucznia



w szkole, co skutkuje wpisaniem punktow ujemnych z zachowania ( 1pkt ujemny odpowiada
1 godzinie nieusprawiedliwionej)

3. Jezeli uczen w dalszym ciggu opuszcza zajecia lekcyjne bez usprawiedliwienia
wychowaweca kieruje go na rozmowe¢ dyscyplinujaca z pedagogiem, ktora odbywa si¢
w obecnosci wychowawcy i rodzicéw / prawnych opiekunow.
4. W przypadku ucznia, ktory mimo podj¢tych dzialan interwencyjnych lekcewazy
w dalszym ciggu obowiazek nauki, cz¢sto opuszcza zajecia edukacyjne
bez usprawiedliwienia, wyciggane sg dalsze konsekwencje regulaminowe.
5. Niespetnienie obowigzku nauki podlega egzekucji w trybie przepiséw o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji. Przez niespetnienie obowigzku nauki nalezy rozumie¢
nieusprawiedliwiong nieobecno$¢ w okresie jednego miesigca na co najmniej 50%
zajec.
VIII. Zasady zwalniania uczniow z zaje¢¢ szkolnych okreslonych w rozporzadzeniu
MEN:

Dyrektor moze zwolni¢ ucznia z zaj¢¢ edukacyjnych na podstawie odpowiednich zapisow
w Rozporzadzeniu MEN w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i
promowania uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania egzaminow i sprawdziandw w
szkotach publicznych.

Zwolnienia te dotycza:

» zaje¢ z WF i informatyki na prosbe rodzicéw przy jednoczesnym okazaniu opinii
lekarza;

» mnauki drugiego jezyka obcego, gdy rodzice ztozyli odpowiedni wniosek oraz opini¢
lub orzeczenie poradni (w przypadku wady stuchu lub glebokiej dysleksji);

» religii, gdy rodzice/ prawni opiekunowie ztozyli o§wiadczenia z wyrazeniem zyczenia,

by dziecko na te zajecia nie uczeszczato.

Opracowal Zesp6t Wychowawcow Szkoty Podstawowej im. Ks. Stefana Joniaka

w Niegowonicach



